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Birim tarafindan belgelerin
mevzuata uygunlugunun
kontrolii yapilarak Personel

Daire Bagkanligina génderilmesi

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

PDB tarafindan belgelerin

mevzuata uygunlugunun

kontroli yapilarak onaya
sunulmasii

T ’g Askerlik nedeni ileizin alinacaksa
g :‘0 skerlik sevk belgesi, dogum nedeni il
2, = alinacaksa dogum raporu, hizmet
yilindan dolayi ayliksiz izin alinacaksa
ilgilinin dilekgesi ile birlikte eklerin
gorev yaptigl birime verilmesi.
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Gerekiyor ise sistem Uzerinden
vekalet edecek kiginin
tanimlanmasi.

Yetkili amirer tarafindan
onaylanan belgenin maag
mutemedine, gorev yaptigi

BiRiMi/MAAS
MUTEMEDI

donislnin takip edilerek

goreve baslamasinin PDB’na

bildirilmesi.

konulmasi, izin déntistintin takip

edilerek goreve baglamasinin
saglanmasi.

birime, ilgiliye gonderilmesi,
PBS sistemine SGK HITAP
programina islenmesi,
A A
imzalanan onayin ve eklerinin .
bir nushasi ilgili personelin Imzalanan onayin ve eklerinin bir ilgilinin maag!
dosyasina konulmasi, izin nishasi ilgili personelin dosyasina hakkinda gerekli

islemlerin yapiimasi

Ayliksiz izin doniuisu goreve
baslamak igin gérev yaptigi
birime dilekge ile
basvurulmasi

Bilgi edinilmesi

A

ilgilinin goreve baslatilarak
gbreve baslama tarihinin
PDB’na bildiriimesi

Goreve baslatilan
personelin askerlik ve
dogum izinlerinde almis
oldugu Ucretsizizin
suresinin intibakinda
degerlendirilmesi

v

imzalanan onayin ve
eklerinin bir nishastilgili
personelin dosyasina
konulmasi

A

Yetkili amirler tarafindan
onaylanan belgenin maas
mutemedine, gorev yaptigi
birime, ilgiliye
gonderilmesi, PBS
sistemine SGK HITAP
programina islenmesi,

A 4

ilgilinin maas!
hakkinda
gerekli
islemlerin
yapilmasi




